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MASTER UNIVERSITARIO EN
BIOLOGIA MOLECULAR, CELULAR Y GENETICA

PROCEDIMIENTOS GENERALES Y DE GESTION DE LOS TFM DEL
MASTER UNIVERSITARIO EN BIOLOGIA MOLECULAR, CELULAR Y GENETICA (BMCG)

1. INFORMACION GENERAL

La relacion de oferta de proyectos genéricos para la realizacidon del Trabajo de Fin de Master (TFM) se publica
en la pagina web del master antes de que se inicie el curso. Los titulos de los proyectos tienen caracter
meramente orientativo, y deberan ser concretados antes del depdsito de la memoria definitiva. La relacion
publicada muestra la oferta propuesta por el Personal Docente e Investigador del master (PDI) y por el
Personal Investigador del INIBIC.

Los trabajos pueden ser dirigido por un maximo de dos personas con titulo de doctor®. En el caso de que la/s
persona/s directora/s no sean PDI de la UDC, se asignara un/una tutor/a académico/a, que sera quien realice
todas las gestiones en la plataforma SIGMA.

Si el/la estudiante establece un contacto para realizar el TFM en una empresa / organismo / servicio (de ahora
en adelante, entidad) debe asegurarse de que hay un convenio firmado con dicha entidad antes de comenzar.

A tal efecto, el estudiantado debera ponerse en contacto con la Coordinacién del Master, que confirmara la
vigencia del convenio correspondiente o, en su caso, iniciard el procedimiento para la formalizacién de un
nuevo convenio.

Los convenios de cooperacidn educativa suscritos por la Universidad de A Coruiia pueden consultarse en el
repositorio institucional habilitado al efecto.

Acceso al buscador de convenios

El acceso publico al buscador de convenios se encuentra actualmente disponible unicamente mediante el
protocolo HTTP. Algunos navegadores web redirigen automdticamente las conexiones al protocolo HTTPS, lo
que puede provocar un error de acceso debido a que la direccion generada no es vdlida. En caso de producirse
esta incidencia, se recomienda acceder al buscador mediante una ventana de navegacion privada o de
incdgnito o, alternativamente, eliminar la memoria caché del navegador antes de volver a intentar el acceso.

Formalizacion de un nuevo convenio de cooperacion educativa para la realizacion del TFM en una entidad
publica y/o privada

Cuando la entidad en la que se vaya a desarrollar el TFM no disponga de un convenio de cooperacién educativa
vigente con la Universidad de A Coruiia, debera tramitarse un nuevo convenio con anterioridad al inicio del
proyecto.

1 Personas no doctoras con una larga experiencia profesional y alta cualificacién demostradas, podrian codirigir un
proyecto, si asi lo aprueba la Comisién Académica del Master.


https://sivi.udc.es/pubsivi/PUB/CC/consulta.php?_gl=1*k0qfkc*_ga*MzMyMTMxMzk3LjE3ODMyMDQxMDI.*_ga_PKZEC02YMQ*czE3ODMyMTM3NTMkbzEkZzEkdDE3ODMyMTM3NjQkajQ5JGwwJGgw
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A tal efecto, se seguird el siguiente procedimiento:
1. Utilizar el modelo oficial de convenio de cooperacién educativa de la Universidad de A Corufia.

Sera obligatorio incorporar el logotipo de la empresa o entidad colaboradora en el encabezado de todas las
paginas del documento.

Se encuentran disponibles las siguientes versiones del convenio:

e CONVENIO (GALLEGO)
e CONVENIO BILINGUE (GALLEGO-ESPANOL)
e CONVENIO BILINGUE (GALLEGO-INGLES)

2. Unavez cumplimentado el documento y firmado por la persona responsable de la entidad colaboradora,
debera remitirse a la Coordinacion del Master para su tramitacidon administrativa.

3. Elprocedimiento Unicamente se considerara finalizado cuando el convenio haya sido firmado por el Rector
o la Rectora de la Universidad de A Corufia. A partir de ese momento podra iniciarse el procedimiento
para la realizacidon del TFM en la entidad.

2. FORMALIZACION DEL PROYECTO FORMATIVO DE TFM

El presente procedimiento serda de aplicaciéon tanto al estudiantado que realice el TFM en una entidad
colaboradora en (Espafia o en el extranjero), como a aquel que vaya a realizarlo con un/a investigador/a de la
UDC o del INIBIC.

El desarrollo del proyecto de investigacién de TFM requerird de su formalizacion en los plazos establecidos
por la Comisién Académica del Master cada curso. Para la formalizacion del proyecto se requiere:

a) Cuando la persona directora es PDI de la UDC: debe cumplimentar la oferta en la plataforma SIGMA,
asignandola al/a el estudiante que vaya a realizar el proyecto.

b) Cuando la persona directora no es PDI de la UDC: debe cumplimentar el Proyecto Formativo de TFM
disponible en la web del master. Este documento debe ser firmado digitalmente por la persona que dirige
el proyecto y por el/la estudiante. Una vez firmado, deberd ser enviado a la coordinacién del master, que
asignara un/una tutor académico/a que sera responsable de transferir los datos a la plataforma SIGMA, y
de todos los tramites posteriores en la misma.

4. FINALIZACION DEL TFM Y EVALUACION

Una vez finalizado el periodo experimental del proyecto, el estudiantado debera elaborar una memoria,
siguiendo el formato indicado mds adelante y tendra que realizar una defensa publica del trabajo ante un
tribunal evaluador. El estudiantado deberd hacer las siguientes gestiones en su Espacio TFE (Trabajo Fin de
Estudios) en su Secretaria Virtual.

1. Inscripcion en un periodo de defensa (= solicitud de defensa).

La Comisién Académica del Master definird, cada curso, un minimo de dos periodos de defensa de TFM. Estos
periodos apareceran en la pestafia de Mis gestiones en el Espacio TFE. Al pulsar en el tramite Inscripcion en un
periodo de defensa apareceran todos los periodos disponibles, indicando su estado (abierto o cerrado), y el
plazo limite de entrega de documentacién definitiva en cada periodo. El estudiantado podra seleccionar el
periodo en estado abierto y confirmar su seleccion. Cuando se complete la solicitud, el trdmite cambiard a
finalizado.


https://www.udc.gal/export/sites/udc/emprego/_galeria_down/CONVENIO_GALEGO_Actualizac_out_2025.pdf_2063069294.pdf
https://www.udc.gal/export/sites/udc/emprego/_galeria_down/CONVENIO_GALEGO_CASTELAN_Actualizac_out_2025.pdf_2063069294.pdf
https://www.udc.gal/export/sites/udc/emprego/_galeria_down/CONVENIO-GALEGO-INGLES_Actualizac_out2025.pdf_2063069294.pdf
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2. Solicitud de cambio de titulo (si es necesario).

Este tramite es opcional. Es muy importante realizar esta gestién, en el caso de ser necesario, antes de la
entrega de la memoria definitiva, y deberd ser autorizado por la persona directora del trabajo o, en su caso,
por la persona tutora académica. Se debe introducir el titulo en los tres idiomas: espafiiol, gallego e inglés.

3. Entrega de documentacion (= entrega de la memoria final).

El trabajo se presentara como PDF en formato electrdnico, y debe seguir las siguientes consideraciones:
Estructura de la memoria.

- Modalidad Experimental.

Se organizara de acuerdo a los criterios generales: Introduccidn, objetivos, materiales y métodos,
resultados- discusion, conclusiones y bibliografia.

- Modalidad de Proyecto de Investigacién (modalidad para casos excepcionales, autorizados por la Comisién
Académica del Master)

El proyecto o disefio experimental se articulara en los siguientes apartados:

1. Resumen estructurado
Incluir los objetivos del proyecto de manera breve y la metodologia utilizada para su desarrollo. El
resumen estara disponible en espafiol, gallego e inglés.
2. Antecedentes y el estado actual de la cuestion
Presente de forma concisa el estado actual de los conocimientos, incluyendo referencias bibliograficas
relevantes.
3. Hipdtesis
Formular de manera clara y precisa la hipétesis que persigue validar con el proyecto.
4. Objetivos
Objetivos concretos que se proponen. Perfile objetivos generales y / o especificos.
5. Metodologia
Incluir el disefio experimental seleccionado, la muestra del estudio, técnicas aparatos y métodos para
la recogida y analisis de datos y las limitaciones que podria prever.
6. Plan de Trabajo
Establecer graficamente el desarrollo del trabajo en escalas programadas que indican los la
distribucidon de la realizacion de las tareas a lo largo del proyecto.
7. Cuestiones éticas
Indicar las exigencias éticas relacionadas con el alcance del proyecto (consentimiento informado, etc.).
Identificar y asegurar el cumplimiento de los principios éticos y las normas legales relativas a la
investigacion.
8. Aplicabilidad
Describir las principales aplicaciones practicas derivadas de la consecucién de los objetivos del
proyecto.
9. Plan para la difusion de los resultados
Indique las conferencias y revistas (el mostrar su factor de impacto) en la que se daran a conocer los
resultados de la investigacion.
10. Recursos necesarios
10a. La infraestructura necesaria en aparatos y servicios.
10b. Fungibles necesarios (Con estimacién aproximada de su coste).
11. Bibliografia
11a. Bibliografia citada en el proyecto.
11b. Otra bibliografia consultada para elaborar el proyecto.
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Formato de la memoria
Portada

En la portada el titulo debera figurar en los tres idiomas (espafiol, gallego, inglés), y ser todos ellos literalmente
coincidentes con los que figuran en la plataforma SIGMA.

También debera figurar el nombre del/de la estudiante, el de el/la (s) director/a (s) y la fecha de presentacién.
La(s) persona(s) directora(s) deben ser coincidentes con los que figuran en el Proyecto Formativo de TFM en
la plataforma SIGMA, sin que puedan realizarse adiciones o cambios, a no ser que estén justificados y sean
aprobados por la Comision Académica del Master.

La Memoria del TFM debe estar firmada digitalmente por el/la estudiante. No es obligatoria la firma de la(s)
persona(s) directora(s), pero es recomendable.

Importante: si se pretende publicar la memoria en el Repositorio institucional de la UDC (RUC), las firmas
digitales no deben mostrar el DNI, y deben introducirse los metadatos en el PDF antes de la firma electrdnica
de cualquiera de las partes.

Extensidn y formato del texto general

La memoria debe contener una hoja con un breve resumen en espafiol, gallego e inglés que se colocard antes
de la Introduccién, un indice o indices, y una lista de abreviaturas, que no computaran en la extension total
permitida.

La extensidn total del trabajo no sera superior a 40 caras en A-4 en un tamafio de letra orientativo asimilable
a Times New Roman de 12 puntos con margenes de 2.5 cmy a 1 % espacios.

Debe existir un cierto equilibrio de extensién entre las distintas partes del trabajo.

Bibliografia

No existe un formato predeterminado para la bibliografia, pero el modelo que se utilice debe proporcionar
informacidn suficiente para identificar la fuente original y ser consistente y uniforme a lo largo de todo el
trabajo.

Conviene que el/la estudiante consulte las rdbricas de evaluacion disponibles en la web del master para tener
en cuenta aspectos que se consideran relevantes en la elaboracion y defensa del TFM.

Entrega de la memoria definitiva

Antes de realizar la entrega de la memoria definitiva, es aconsejable remitir un borrador de la misma a la
persona directora para su revisién. El envio deberd realizarse con una antelacién minima de siete dias
naturales respecto de la fecha limite de presentacion de la memoria definitiva establecida por la Comisién
Académica del Master para la convocatoria correspondiente.

Una vez que estudiante y director/a(s) estén de acuerdo en que el trabajo esta finalizado, es responsabilidad
del/de la estudiante:

- Subir la documentacién final a SIGMA, a través del tramite especifico: Entrega de la documentacion final
del trabajo. Al iniciar la entrega, el sistema llevard a una pantalla para subir la documentacion. Se podras
incorporar un Unico documento en PDF con uno breve descripcion del mismo. Es importante asegurarse
de que el documento que se sube es el definitivo, porque ya no se podrds cambiar.

- Enviar la memoria definitiva (la misma depositada en SIGMA) a los miembros del tribunal.

- Asimismo, serd responsabilidad del estudiantado recordar a la persona directora del proyecto de la
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necesidad de remitir a la Coordinacién del Mdaster el correspondiente informe de evaluacién dentro de los
plazos establecidos por la Comisién Académica del Master.

4. Acto de defensa publica del TFM.

a)

b)

d)

Los trabajos se presentaran siguiendo el procedimiento acordado que se describe en este documento. Los
alumnos internacionales podran defender su TFM en espafiol, gallego o inglés.

Las fechas de defensa en las distintas convocatorias son determinadas por la Comision Académica del
Master. La convocatoria a alumnos, y publico en general especificando modo, lugar y hora del acto de
defensa corresponde a los/las presidentes/as de los tribunales establecidos en cada convocatoria.

El acto de defensa del TFM es presencial, pero en cualquiera de las convocatorias previstas se podran
establecer sesiones por medios telematicos: video-conferencia, Teams, y otros reconocidos por la UDC.
Este modo telematico se utilizard para la evaluacion de estudiantes semipresenciales que no puedan
desplazarse a la Facultad de Ciencias de la UDC y que lo hayan solicitado previamente a la coordinacién
del master. También podra aplicarse a alumnos presenciales en situaciones excepcionales que asi lo
requieran a juicio de las autoridades académicas de la UDC.

La defensa del TFM se realiza en sesion publica. El tiempo de exposicidn del trabajo por parte del alumno
serd de 10 minutos, seguido de un turno de preguntas cuya duracién maxima serd a criterio del tribunal.
Las sesiones publicas de defensa por via telematica seran organizadas por el/la presidente/a del tribunal
gue sera también responsable de posibilitar la participacion de los asistentes que asi lo soliciten.

5. Evaluacion del TFM.

a)

b)

d)

e)

El tribunal evalla los TFM por el procedimiento de rubricas que estdn publicadas en la pagina web del
mdster. Para la evaluacién de las memorias existen rubricas diferentes para los TFM experimentales y para
los TFM en modalidad de Proyecto de Investigacidn. La rubrica que evalla la defensa es comun a ambas
modalidades.

La memoria del TFM y defensa de cada estudiante son evaluadas de forma independiente por los
miembros del tribunal y la calificacidon conjunta del tribunal se calcula como resultado de la media de las
tres calificaciones. En el calculo de la nota final se tiene en cuenta la rdbrica de las personas directoras del
trabajo.

Cada rubrica (R) se valora sobre 100 puntos. La nota final se calculard de forma general aplicando la
formula:

NOTA= 0,03 (R director) + 0,04 (R tribunal memoria) + 0,03 (R tribunal defensa)

No obstante, el mddulo aplicable a la rdbrica de las personas directoras podrd ser disminuido
(incrementando proporcionalmente el del tribunal) si el tribunal lo considera necesario.

Las actas de los TFMs son individuales. El tribunal podrd proponer tantas calificaciones de Matricula de
Honor, como estime oportuno, aunque se recomienda que se otorguen entre aquellos alumnos que
superen los 9.5 puntos en la evaluacién global del TFM.

El/La secretario/a del tribunal es responsable de la publicacién de las calificaciones y de la sesién de
revision de las mismas si fuese necesario. Las rubricas son custodiadas por el secretario del tribunal
durante el periodo de reclamaciones establecido en la normativa académica y posteriormente:

- se envian, junto con las actas, a la coordinacidn del master mediante correo electrénico, para su archivo
- se depositan en la carpeta de Documentacion de evaluacidn del trabajo de fin de estudios en SIGMA

Es funcion del/de |la secretario/a rellenar las actas en la secretaria virtual del profesorado en SIGMA y cerrarlas.
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5. COMPOSICION DE LOS TRIBUNALES

a)

b)

Para la evaluacién de los TFM, la propuesta de tribunal(s) corresponde a la Comisidon Académica del
Master, de acuerdo con los siguientes criterios:

— Todos los profesores de la UDC que participan en el POD del master en el curso correspondiente
podran formar parte del tribunal.

— Se constituirdn uno o dos tribunales en cada convocatoria atendiendo al nimero de estudiantes y
procurando un reparto equitativo de alumnos en los tribunales en las distintas convocatorias y fechas.

— Los profesores que dirijan TFM en la convocatoria correspondiente no podran formar parte del
tribunal calificador en el que defienda su trabajo un/una estudiante al/a la que hayan dirigido.

Los miembros del tribunal (tres titulares y tres suplentes) serdn elegidos inicialmente por sorteo de una
posicion del listado de profesores y los 5 siguientes seran los correlativos por orden alfabético. En
sucesivas ediciones se 5 avanzara por orden alfabético a partir del sorteo inicial. Asi hasta completar la
participacién de todos los profesores y volver a comenzar. La distribucion entre titulares y suplentes, asi
como la asignacién de presidente/a, vocal y secretario/a la decide la Comisién Académica maximizando la
mejor representacién de profesores/as para evaluar trabajos de distintas teméticas. Los miembros
titulares o suplentes que no lleguen a actuar como miembros del tribunal en un curso pasan a formar
parte del tribunal evaluador del curso siguiente.

El/La secretario/a del tribunal es responsable de la publicacidn de las actas de calificacion, de los procesos
de revisidn, custodia de las rubricas, envio de actas y rubricas a la coordinaciéon del master por correo
electronico, y de la inclusion de las notas en las actas electrdnicas y su cierre en SIGMA; sera por tanto
siempre un PDI de la UDC con capacidad de firma de actas.

6. CONVOCATORIAS PARA LA DEFENSA DE TFM

a)

b)

Las fechas de defensa de junio (12 opcidn) y julio o septiembre (22 opcidn) se anuncian, junto con el
calendario oficial de examenes, en el horario establecido para cada curso académico.

Para poder inscribirse en un periodo de defensa en SIGMA serd requisito tener previamente aprobados
48 ECTs incluyendo todas las asignaturas obligatorias y las optativas realizadas. El estudiantado puede
elegir presentarse a un maximo de dos oportunidades por curso académico

El estudiantado que no terminen sus estudios en el curso correspondiente y se matriculen en el curso
siguiente podran solicitar, si cumplen los requisitos oportunos segun la normativa académica, la defensa
anticipada del TFM en convocatoria extraordinaria. Para ello, debe matricularse nuevamente del TFM, y
realizar la solicitud de defensa en el periodo de convocatoria extraordinaria en SIGMA.

Dicha solicitud debe ser finalmente resuelta por el/la decano/a de la Facultad de Ciencias. La Comisién
Académica determinara el procedimiento y la composicién del tribunal de evaluacidn.
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